ESTADO DO PARA

PODER LEGISLATIVO
Camara Municipal de Terra Santa
CNPJ. 23.060.817/0001-50

PROJETO DE RESOLUCAO N° 001/2018-CMTS : ;Eﬁogeira Picanfo
Prasmente
CPF: 306.236.422-04

DISPOE SOBRE: “ESTABELECE
NORMAS DE ADMINISTRACAQ DE BENS

MOVEIS PERMANENTES E DE CONSUMO
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS™.

Fago saber que a CAMARA MUNICIPAL DI VEREADORES DE TERRA
SANTA, ESTADO DO PARA, aprova e ey, promulgo, nos termos do artigo 99°, do
Regimento Interno, a segiinte Resolucio:

RESOLVE:

Art. 1° - Ficam estabelecidas as seguintes normas, para a correta observincia
dos procedimentos relativos a administragio de Bens Iméveis e Moveis, do Poder Legislativo
Municipal de Terra Santa, no tocante a identidade, controle, guarda ¢ baixa de bens méveis,

Art. 2° - E considerado bem patrimonial todo aquele que se desting 4
manutenc¢do das atividades da Camara Municipal de Terra Santa,
Art. 3° - Os bens de posse da Cmara Municipal classificam-se em:

[ - Bens Iméveis;

Il - Bens Méveis.

Art. 4° - Os bens moveis, para fins desta Resolucdo, classificam-se em:

I - Material de Consumo, aquele que, em razdo de seu uso corrente perde
normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizagdo limitada a dois anos.

II - Material Permanente, aquele que tem durabilidade superior a 2 (dois) anos,
sobre o qual se exerce o controle patrimonial permanente, conforme art. 13, §2° da Lei n®
4.320, de 17 de marco de 1964.

Art. 5° - Os bens classificados como materiais de consumo terdo controle
exclusivo, através de sistema proprio, realizado pela Secretaria Administrativa,

Art. 6° - () material classificado como permanente e os bens imdveis serdo
nscritos e objeto do controle de existéncia e utilizacio, sendo que seus registros serfio
independentes dos registros sintéticos a serem feitos na Contabilidade,

Art. 7° - Bens Moveis Permanentes sdo considerados como: serviveis,
excedentes ou inserviveis,

[ - BENS MOVEIS PERMANENTES EXCEDENTES - sio bens em
perfeitas condigdes de uso ¢ operacdo, porém sem utilidades para o setor:

II- BENS MOVEIS PERMANENTES E INSERVIVEIS - sio lodos os bens

desativados, danificados ou obsoletos, podendo ser considerados como recuperiveis ou
irrecuperdveis;
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III - Considera-se, também, como bens inserviveis aqueles bens méveis em que
0 modelo ou padrio ndo atenda mais as necessidades para qual foi adquirido;

IV. - BENS MOVEIS PERMANENTES INSERVIVEIS
IRRECUPERAVEIS - sio todos os bens cujo custo de recuperagio ou atualizagdo
tecnoldgica seja igual ou supetior a 60% (sessenta por cento} do bem novo de mesma
finalidade, podendo ser considerados ainda como sucatedveis ou incineraveis;

V - BENS MOVEIS PERMANENTES INSERVIVEIS E INCINERAVEIS
- 840 aqueles bens definidos no inciso anterior, com estrutura de madeira oy que apresentam
riscos 4 satde puablica;

VI - Todos os bens moveis permanentes serdo cadastrados em Ficha de Bens
Patrimonial da Camara Municipal e no Inventario Bens Patrimonial.

Art. 8° - A inscrigio dos bens classificados como permanentes se dard da
seguinte forma:

I - Em Controle do Patriménio, o qual mantera registros analiticos dos bens
patrimoniais, na forma prevista nesta Resolugdo, logo apés o recebimento do material.

II - Na contabilidade, que mantera os registros sintéticos na forma da legislagio
aplicavel.

Art. 9° - Cada bem sera cadastrado em sistema de administracdo de
patriménio, devendo a rotina de cadastramento indicar as informacdes minimas relacionadas
abaixo:

[ - ntimero do registro geral de tombamento;

IT - descriciio que caracterize o bem;

11 - dimensaes, 4rea, capacidade e outras especi licagdes, conforme o caso;
IV - classificacio:

V - localizacfio:

VI - nome do responsavel pelo bem;

VII - estado de conservagido obedecendo ao Art. 7% desta Resolugiio.

Art. 10° - O inventario inicial de implantagdo do Controle de Patriménio
deverd ser realizado por Comissio Interna Permanente de Controle de Patriménio nomeada
pelo Presidente da Cémara Municipal, que sera composta por 03 (trés) servidores.

Parigrafo dnico - A comissio de que trata o caput devera realizar o
levantamento inicial evidenciando para cada um dos bens, os seguintes itens:

I - a existéneia;

II - 0 estado de conservagiio:

II - as condi¢des de uso e funcionamento;
IV - os elementos que possam caracterizi-lo;

V' - a localizagdo e o responsdvel pelo bem,
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Art. 11° - A avaliacdo ou reavaliagio dos bens devera ser feita, quando
necessaria, por Comissio Especial nomeada pelo Presidente da Cémara.

§ 1° - Sempre que necessirio, a Comissdo Interna Permanente, podera
requisitar laudo téenico de profissional ou cmpresa especializada, com o objetivo de
determinar a valorizagio de bens que exijam conhecimentos técnicos especificos ou de dificil
mensuragio.

Art. 12° - A inscri¢dio do material permanente ou bem imével no Controle do
Patrimdnio denomina-se Tombamento.

Art. 13" - O bem tombado serd identificado por meio de plagueta metalica ou
outro melo que possibilite seu controle, contendo o nimero geral do tombamento e o nome da
Camara Municipal, devendo ser fixado em local visivel do bem para facilitar o controle e
manuseio.

Art, 14° - Através do Sistema de Controle do Patriménio devera ser realizado:
I - Inventdrio geral anual dos bens méveis e imoveis;

I1 - Tnventdrio dos bens vinculados a unidade administrativa sempre que houver
mudanga do gestor responsavel;

III - Inventirio de conferéncia a pedido do responsivel pela unidade
administrativa - gestor:

IV - Inventirio por qualquer outra necessidade que possa surgir, solicitagio
avaliada sua necessidade pela Mesa Diretora da Cémara Municipal.

Art. 15° - O inventario, realizado para conferéncia fisica dos bens patrimoniais
visa:

I - Confirmar a atribuigio da carga e a localizagfio dos bens;

II - Atvalizagiio do valor do bem serd registrada na Ficha de localizagdo de
Bem e estipulada com base no valor residual ou remanescente do bem. considerando as
normas de depreciagdo fiscal de acordo com os indices definidos pela legislacio federal
vigente.

Art. 16" - A baixa de bens méveis permanentes e de consumo se dard quando
preencher a condigiio de inserviveis ou excedentes, para reaproveitamento, descarte, doacdo
ou alienagdo.

I'- A baixa de bens moveis permanentes sera efetuada pela Comissdo Interna
Permanente da Camara Municipal, apds -andlise pela mesma, vistoriado “in loco”, utilizando
0s critérios indicados neste Ato:

IT - Para a baixa de bens méveis permanentes, a Comissio Interna Permanente,
emitird um relatério datado, e, para cada item, serd informado o nimero de patriménio,
codigo de espécie, codigo contabil, o valor contdbil ¢ o motivo da baixa;

MI - Cadigo de Espécic - E o Cadigo que identifica o bem:

IV - Os bens moveis permanentes com estrutura de madeira considerados
inserviveis e irrecuperdveis pela Comissdo Interna Permanente, que ndo apresentarem valor

ecomOmico, poderdo ser incinerados em local segure pelo orgdo interessado, apés vistoria e
autorizago por escrito da Presidéncia da Camara Municipal,

Rua Céridido Machado n. 442 — Juvenil - Cep: 68,285-000 - Terra Santa - Pard



ESTADO DO PARA 1 R ) ADNE
PODER LEGISLATIVO g

Camara Municipal de Terra Santasimars : ici i o % Santa
CNPJ. 23.060.817/0001-50 (ot O B Y T 2|
Jarge Nogueira Picango |
— }ﬁ %ﬂeme ]

: ) .. CPFI306.236.42204
V - No caso especifico de bandeiras, serio obedecidos os dispositivos

aplicdveis aos simbolos nacionais previstos na legislacio federal:

VI - A Comissdo Interna Permanente remeterd o processo  devidamente
instruido & Presidéncia da Camara Municipal, para emissio de autorizagio de baixa dos bens,

Art. 17° - A Comisso Interna Permanente serd constituida através de Portaria
e serd responsdvel pela avaliacio, contrale e supervisio de baixa dos bens permanentes ¢ de
consumo, no dmbito da Cimara Municipal e sera composta de no minimo 03 (trés) servidores,
sendo pelo menos 02 (dois) efetivos e estaveis, como membros,

Art. 18° - A Cémara Municipal de Terra Santa poderd fazer concessio ou
cessio de uso de seus Bens Moveis permanentes 4 outros trgios da Prefeitura, quando
inserviveis aos seus servicos administrativos,

Art. 19° - Os Termos de Concessdo ou Cessio de Uso de Bens Moveis
Permanentes deverdo ser enviados ao setor de Contabilidade para registro.

Art. 20° - Os procedimentos instituidos por este Ato, néo excluem a apuragio
de responsabilidade pela ocorréncia de deterioragdo, devido & compra excessiva de bens de
consumo, ou por qualquer agdo ou omissdo prejudicial ao interesse publico.

Art. 21 - A classificagio dos bens de que trata esta Resolugiio obedecera a Lei
Federal n® 4,320, de 17 de Margo de 1964, no que couber.

Art. 22 - Esta Resolugio da Mesa entrara em vigor na data de sua publicagio,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Terra Santa - PA, 14 de maio de 2018.
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