ESTADO DO PARA o—
PODER LEGISLATIVO SATE
Camara Municipal de Terra Santa

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS DE ASSESSORIA
ESPECIALIZADA EM CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO, PARA
EXECUTAR SERVICOS CONTABEIS, ASSIM COMO ANALISE DE PRESTACOES DE
CONTAS E ANALISES NECESSARIAS DA AREA CONTABIL VISANDO PROPICIAR
SUPORTE E ESCLARECIMENTO AOS VEREADORES E ATENDER NECESSIDADES
PRECIPUAS DA CAMARA MUNICIPAL.

2. JUSTIFICATIVA

Diante de necessidade da Administracdo Publica municipal, busca-se a
contratacdo de empresa para prestar servicos técnicos relativos a consultoria e
assessoria juridica. A referida contratacdo se faz necessaria para elaboragdo e a
coordenacao da estrutura da administracdo publica, bem como a obediéncia ao processo
legislativo municipal, atendendo rigorosamente as disposi¢cées da Constituicdo Federal,
Constituicao Estadual do Para e Lei Organica Municipal, que devem ser orientadas por
profissionais com ampla experiéncia e especializacdo a fim de ndo comprometer os
instrumentos legais editados nem os servi¢cos publicos a serem alocados e executados.

A atuacdo de profissionais dotados de conhecimentos especificos que
credenciem ao pleno exercicio, cumpre satisfatoriamente a necessidade de
concretizacdo dos servicos técnicos objeto do presente. A notéria especializacdo pode
ser verificada por meio do vasto curriculo com formacdo na area especifica, ampla
experiéncia e conhecimento da area publica, desempenho anterior na prépria casa de
leis em outros mandatos onde obteve excelente resultados como o éxito da aprovacao
de contas de ex gestores, além de possui organizacao, técnica e resultados de servigos
em diversas Camaras Municipais comprovados através de uma somatdria de atestados
de capacidade técnica, sendo o trabalho essencial e, indiscutivelmente, o mais adequado
a plena satisfagédo das necessidades dessa Camara Municipal.

Justificamos, ainda que a referida contratacao, tem a proemia necessidade de
atender as demandas hodiernas de forma célere a serem desenvolvidas junto a Camara,
para prestacao de diversos visando dar sustentagao as atividade da Camara Municipal,
com a funcdo de apresentar esclarecimentos, orientar, emitir pareceres técnicos sobre
0s projetos, gastos, investimentos eventuais auditorias e outras necessidades que exijam
a expertise do segmento que tramitam na Casa, assessorar 0s vereadores, a
presidéncia, a mesa diretora e as comissdes da Camara Municipal, informar dotacfes
orcamentarias a serem utilizadas nos processos licitatorios da Camara Municipal,
salvaguardar o melhor interesse publico, especialmente no que tange a fiscalizacdo
contabil, financeira, orcamentaria, patrimonial e operacional, a fim de que, na gestao
fiscal, a Camara Municipal cumpra com os principios da legalidade, economicidade e
legitimidade, dessa forma, visando garantir mais seguranca e viabilizar procedimentos e
sucessos has acdes da administracdo publica.

Cabe destacar a hipossuficiéncia de pessoal no quadro funcional da Camara Municipal,
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em provimento efeito para o cargo de contador, deixando assim o Poder Legislativo
Municipal sem esse importante e indispensavel técnico, e a contratacdo permitira
atencao especial com o corpo funcional da Camara de forma que ele esteja cada vez
mais preparado para atender satisfatoriamente a nova ordem que se instala na
administracdo publica brasileira, qual seja: da valorizacdo do corpo de funcionérios; da
valorizacéo e fortalecimento do planejamento das a¢des governamentais; da instituicéo,
previsdo e arrecadacdo de todos os tributos de competéncia do Municipio; do
aperfeicoamento do processo de elaboracdo dos instrumentos de planejamento; da
administragao por resultados; do fortalecimento do sistema de controle interno; da
valorizacdo do principio da transparéncia dos atos da administracdo; do controle da
disponibilidade por destinacdo de recursos; da valorizagdo e controle do patriménio
publico; da real evidenciacdo do patrimoénio publico nos balancos; do alinhamento das
normas de contabilidade aplicada ao setor publico com as normas internacionais, entre
outras.

3. ESPECIFICACOES DO SERVICO
ITE DESCRICAO DO SERVICO UNIDADE | QUANTIDADE
M

CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS
PROFISSIONAIS DE ASSESSORIA
ESPECIALIZADA EM  CONTABILIDADE
APLICADA AO SETOR PUBLICO, PARA
EXECUTAR SERVICOS CONTABEIS, ASSIM
01 |COMO ANALISE DE PRESTACOES DE MES 11
CONTAS E ANALISES NECESSARIAS DA
AREA CONTABIL VISANDO PROPICIAR
SUPORTE E ESCLARECIMENTO AOS
VEREADORES E ATENDER NECESSIDADES
PRECIPUAS DA CAMARA MUNICIPAL

4. DA PRESTACAO E DO REGIME DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1 Os trabalhos de assessoria a ser contratada, relacionadas no item 1.1, compreendem
as atividades abaixo relacionadas, conforme o que dispde este Termo de Referéncia e o
gue dispora o Contrato a ser celebrado entre as partes.

4.1 Os trabalhos de assessoria contabil a ser contratada, relacionadas no item 1.1,
compreendem as atividades abaixo relacionadas, conforme o que dispde este Termo de
Referéncia e o que dispora o Contrato a ser celebrado entre as partes.

4.2 A assessoria devera exercer 0s seguintes procedimentos:

o Elaboragcdo da Prestacdo de Contas Quadrimestral junto ao TCM, conforme E-
contas;
o Elaboracéo e publicacdo no quadro de aviso da Camara Municipal do Balancete

financeiro quadrimestral;

Rua Candido Machado n° 442 — bairro Juvenil -CEP: 68.285-000 - Terra Santa - Para — CNPJ. 23.060.817/0001-50
E-mail: camarats@outlook.com



mailto:camarats@outlook.com

ESTADO DO PARA o—
PODER LEGISLATIVO SATE
Camara Municipal de Terra Santa

o Elaboracdo e envio ao TCM dos Relatérios de Gestdo Fiscal Semestralmente
(RGF),

o Verificacdo e acompanhamento do equilibrio orcamentario entre Receitas e
Despesas;

o Verificacdo e acompanhamento de Limite de Gastos com a folha de pagamento
do Executivo;

o Elaboracdo da Declaracao de Débitos e Créditos Tributarios Federais-DCTF;

o Publicacdo Mensal da Execucdo Orcamentaria no Portal da Transparéncia;

o Atuacdo e acompanhamento de processos que tramitem junto a Camara
Municipal;

4.3. Os servigos objeto deste termo de referéncia serdo executados na sede da Camara
Municipal ou de forma remota desde que atendido os prazos, e excepcionalmente com
a finalidade de manter atualizados e em dia com as obediéncias as normas vigentes.
4.4. Se por eventual motivo seja necessario o0 servico ser prestador na sede da empresa
contratada, a mesma podera executar os servigos discriminados neste Termo de
Referéncia, através da utilizacdo de pessoal de sua inteira responsabilidade técnica e
contratual, também com a colaboracéo eventual e solicitada de servidores da Camara
Municipal.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. Para garantir o fiel cumprimento do objeto do futuro contrato, a CONTRATANTE se
obrigara:

e Fornecer a CONTRATADA, todas as informacdes relacionadas com o objeto do
contrato:

e Pagar a CONTRATADA na forma estabelecida neste instrumento, efetuando a
retencdo dos tributos devidos, consoante a legislacéo vigente;

e Acompanhar e fiscalizar, através de servidor designado pela Administracdo, o
cumprimento deste instrumento, anotando em registro proprio as falhas detectadas e
comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas;

e Exigir a apresentacdo de Nota Fiscal com recibos e outros documentos que
comprovem as operacdes realizadas, o cumprimento de pedidos, o atendimento de
providéncias, o compromisso de qualidade, bem como fornecer a CONTRATADA
recibos, atestados, vistos, declaracdes e autorizagbes de compromissos que exijam
essas comprovacoes.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Constituem obrigacdes da CONTRATADA, além de outras previstas em futuro
contrato e na legislacao pertinente, as seguintes:
e Executar o objeto do Contrato de acordo com as condi¢des e prazos estabelecidos
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no pretenso contrato;

e Assumir a responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados ao
patriménio do CONTRATANTE ou a terceiros, quando no desempenho de suas
atividades profissionais, objeto do Contrato;

e Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com
pessoal de sua contratacdo, necessario a execucao do objeto contratual, inclusive os
encargos relativos a legislacéo trabalhista.

e Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou
prepostos, a contratante ou a terceiros.

e Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela CAMARA
MUNICIPAL DE TERRA SANTA para a execucao do Contrato.

e Encaminha ao Setor Financeiro da Camara Municipal de Terra Santa — Estado do
Para as notas de empenhos e respectivas notas fiscais/faturas concernentes ao objeto
contratual;

¢ Providenciar a imediata correcao das deficiéncias e ou irregularidades apontadas pela
CONTRATANTE;

e Aceitar nas mesmas condi¢cdes contratuais os acréscimos até o limite fixado no § 1°,
do art. 65, da Lei n°® 8.666/1993 e suas alteracbes posteriores

7. PRAZOS E VIRGENCIA DA CONTRATACAO
7.1 O(a) vencedor(a) sera contratada para prestar servigos pelo periodo de 11 (onze)

meses(correspondente ao exercicio financeiro de 2023);

7.2 Renovagoes: visando a economicidade para a Camara, serdo permitidas renovacdes
do contrato, a critério do Presidente da Camara Municipal de Terra Santa, nos termos do
art. 57, 1l da Lei 8.666/93. Na hipotese de encerramento do mandato do Presidente da
Camara, o contrato podera ser rescindido pelo novo Presidente, em vista do disposto no
art. 42 da Lei Complementar Federal n® 101/2000, caso ndo haja recursos orcamentarios
suficientes para o empenhamento das parcelas remanescentes, sem necessidade de
notificacao prévia.

8. EQUIPE TECNICA E QUALIFICACAO

8.1. A Contratada devera possuir o conhecimento e a experiéncia em administracao
financeira e gestao publica, capaz de atender o escopo e o porte dos servi¢os requeridos,
nos prazos a serem estabelecidos, seja por seus soOcios, seja pelos colaboradores a ela
vinculados.

8.2. A Contratada devera possuir comprovada experiéncia na area, certificada mediante
o atestado de capacidade técnica.

8.3. A Contratada devera possuir atestado de capacidade técnica que
atestem/confirmem seu notério saber e experiéncia
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9. CONDICOESDE PAGAMENTO

9.1. A empresa devera apresentar nota fiscal de servico, juntamente com recibo
assinado, até o dia 05 do més subsequente a prestacdo do servico a CAMARA
MUNICIPAL DE TERRA SANTA — ESTADO DO PARA, que tera até 10 (dez) dias para
efetuar o pagamento a partir da data de entrada no protocolo;

10. FISCALIZACAO

10.1. Fica assegurado a CAMARA MUNICIPAL DE TERRA SANTA — ESTADO DO
PARA, o direito de acompanhar e fiscalizar os servicos prestados pela empresa a ser
contratada, solicitando quaisquer esclarecimentos julgados necessarios a execucao dos
trabalhos.

Terra Santa - Pard, 09 de janeiro de 2023.

ALINE Digitally
signed by

ARAUJO ALINE ARAUJO

PINTO:5543 pNT0:554371

7109253 09253

ANA RITA FERREIRA FERREIRA
Portaria n°® 012/2023
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